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KONUNUN OZU: Yonetmelik hk.

KOMISYON INCELEMESI: Istanbul Bilyitksehir Belediye Meclisinin 12.11.2007 tarihli birlesiminde
2007/6795 say1 ile komisyonumuza intikal eden Insan Kaynaklan ve Egitim Daire Bagkanhigi Insan Kaynaklan
Miidiirliigtiniin 01.11.2007 tarih ve 10107 sayili yazisinda;

‘ BASKANLIK MAKAMINA

5393 sayih Belediye Kanunu, 5018 say1l1 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 Sayili Bilytiksehir
Belediyesi Kanunu, 22 Subat 2007 tarih ve 26442 sayili resmi gazetede yaymnlanan Belediye ve Bagli Kuruluglar ite
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik uyarinca Bagkanligimizda bulunan
birimlerin ¢alisma esaslanm belirlemek, yetki ve sorumluluklart bakimindan, Gérev ve Calisma Yonetmeliginin
yeniden hazirlanmas1 zorunlulugu hasil olmustur.

Bu nedenle; yukanda belirtilen gerekgeler dogrultusunda ekte belirtiten 1. Hukuk Milsavirlifinin Gérev ve
Caligma Yonetmeliginin hazirlanmasimin uygun olacag: miitalaa edilmektedir.

Makamimzea uygun gdriltdiigit takdirde, teklifimizin 5393 sayili kanunun 18.maddesinin m bendi uyarinca,
Yonetmelik Taslaklanmin gériisiliip karar verilmek lzere yazimizin, Belediye Meclisine havalesini tensiplerinize
arz ederim denilmektedir,

KOMISYON GORUSU:

Teklif komisyonumuzca incelenmis olup; teklife konu 1. Hukuk Misavirliginin Gorev ve (alisma
Yonetmeligi 5393 sayih kanunun 18.maddesinin ( m } bendi uyarinca komisyonumuzea uygun goriilmiistiir.

Meclisimizin Onayina Arz Olunur,”

Seklinde hazirlanan Hukuk — Calisanlar Komisyonlar1 miisterek raporu, Istanbul Bilyilksehir Belediye
Meclisinin 3 inci Se¢im Dénemi 4 iincii Toplant Yili, KASIM AYI TOPLANTILARININ 30 KASIM 2007 tarihli
15 inci birlesiminde okunarak; raporun aynen ve Oybirligi ile kabulii kararlagtinlmigtir.
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KONUNUN OZU: Yonetmelik hk.

KOMISYON INCELEMESI: Istanbul Biiyliksehir Belediye Meclisinin 12.11.2007 tarihli birlesiminde
2007/6795 say: ile komisyonumuza intikal eden insan Kaynaklarnt ve Egitim Daire Bagkanhg: Insan
Kaynaklar: Miidiirliigiiniin 01.11.2007 tarih ve 10107 say1h yazisinda;

’ " BASKANLIK MAKAMINA

5393 sayil: Belediye Kanunu, 5018 sayth Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 Sayil
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 22 Subat 2007 tarih ve 26442 sayih resmi gazetede yayinlanan Belediye ve
Bagl Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Y8netmelik uyarnca
Bagkanhgimizda bulunan birimlerin caligma esaslarim belirlemek, yetki ve sorumiuluklar bakimimdan,
Gérev ve Calisma Yénetmeliginin yeniden hazirlanmas: zorunlulugu hasi] olmustur.

b) Bu nedenle; yukarida belirtilen gerekgeler dogruitusunda ekte belirtilen 1. Hukuk Miisavirliginin
srev ve Caligma Yénetmeliginin hazirlanmasmin uygun olacag miitalaa edilmektedir.

Makamnizea uygun goriildiigii takdirde, teklifimizin 5393 sayill kanunun 18.maddesinin m bendi
uyarinca, Yonetmelik Tastaklarmin goriigtiliip karar verilmek iizere yazimizin, Belediye Meclisine havalesini
tensiplerinize arz ederim denilmektedir.

KOMISYON GORUSU:

Teklif komisyonumuzca incelenmis olup; teklife konu 1. Hukuk Miisavirliginin Gérev ve Caligma
Ysnetmeligi 5393 sayil kanunun 18.maddesinin ( m ) bendi uyarinca komisyonumuzca uygun gorillmiistiir,
Meclisimizin Onaymna Arz Olunur.
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- ISTANBUL BUYUKSEHIR BELEDIYESI
_ HUKUKMUSAVIRLIGL
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamumlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci;, Istanbul Bilyilksehir Belediyesi Hukuk Miisavirliginin,
teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki, ¢aligma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin
ve verimli bir gekilde yiirlitiilmesini saglamaktir.

(2) Bu Yonetmelik; Istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigi Hukuk Miigavirliginin; Bilyiiksehir
Belediyesi adina yargi mercilerinde dava ikame edilmesi, Belediyeye kargi agilmug davalarda Belediye’nin
savunulmasi, Bityiiksehir Beledivesi adina icra takibi yapilmasi, Belediyeye karsi agilan icra takiplerinin
yiiriitiilmesi, hukuki miitalaada bulunulmast ile ilgili esas ve usuller ile Hukuk Miisavirliginin teskilat yapisi
ve bu yapida yer alanlarin vazife ve salahiyetleri ile ilgili esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- 30.07.1985 tarihli ve 376 sayili Biiyiiksehir Belediye Meclisi Karari ile kurulmus olan
Istanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Hukuk Misavirligine ait olan bu Yo6netmelik, 5393 Sayil1 Belediye
Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak; 5393 Sayih Belediye Kanunu, 5216 Sayilt Bityitksehir Belediyesi
Kanunn, 1136 Sayih Avukathk Kanunu, 657 Sayilh Devlet Memurlan Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve tabi oldugu diger mevzuat hitkiimlerine uygun olarak diizenlenmistir.

Tammlar

MADDE 3 - Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Baskan: [stanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanim,

b) Belediye/Biiyiiksehir Belediyesi: Istanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanligin,

¢) Belediye Meclisi: istanbul Biiyliksehir Belediye Meclisini,

d) Personel: [stanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Hukuk Miigavirligi biinyesinde gorevli tiim
memur, isci, sbzlesmeli personel ve diger personeli, .

e) Genel Sckreter; Istanbul Bilyiikgehir Belediye Genel Sekreterini,

f) ilce Belediyesi: Biiyiiksehir belediyesi sinmirlari iginde kalan ilge belediyesini,

g) Ik Kademe Belediyesi: Bilyitkgehir Belediye sinirlari-iginde kalan ilk kademe Belediyesini,

h) Miisavirlik/Hukuk Miisavirligi: Istanbul Biiyiiksehir Belediye Bagkanlhg Hukuk Miigavirligini,

i)1.Hukuk Migaviri: Istanbul Biiyiksehir Belediye Bagkanhig Hukuk Migavirliginin en Ust
yoneticisini,

i) Hukuk Miisaviri: Istanbul Biiyikksehir Belediye Bagkanligi Hukuk Miisavirliginin i.Hukuk
Miisavirinden sonraki en iist yoneticiler olan Hukuk Miisavirlerini,

k) Dava Takip Memuru: Hukuk Miigavirliginin Muhakemat Biirosu Seflifinde gorevli personeli,

1) fcra Takip Memuru: Hukuk Milgavitliginin icra Birosu Sefliginde gérevli personeli, Ifade eder.

IKINCI BOLTM
Teskilat, Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Tegkilat

MADDE 4- (1) Biiyiiksehir Belediyesi Hukuk Misavirligi Idari Teskilati; 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk
Miigavirleri, Avukatlar ve yeteri kadar sef, memur, sézlesmeli ve iggi personelden olusur.

(2) Hukuk Miisavirligi birimleri ve bunlarin i¢ organizasyon yapilarmmn teskili; Hukuk Miisavirinin
teklifi ve/veya re’sen 1.Hukuk Miisavirinin onayt ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenleme ile olur.

Hukuk Miisavirliginin Gorevleri
MADDE 5- Hukuk Miisavirliginin gérevleri sunlardir: y
a) Biiyiiksehir Belediyesi adina yargi mercilerinde dava ikame etmek, B

davalarda Belediyeyi savunmak, davalari yiiriitmek ve neticelendirmek. Fol e e
b) Biiyiiksehir Belediyesi adina icra takibi yapmak, Belediyeye kargi ag1lw€f§gﬁf-tgkiple ' ek
ve neticelendirmek. X ;

¢) Hukuki bakimdan tereddiitli olan konularda Belediyenin ilgili birim]e;iimcé;;&gbm i1’ i
Ty, S0y
1. -
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1st1$ar1 mahiyette hukuki miitalaa dermeyan etmek.

" d) Biiyliksehir Belediyesini ilgilendiren konularda; gerektiginde ilgili merciiler nezdinde her tiirli
yazigmalar1 yapmak ve su¢ duyurusunda bulunmak.

€) Hukuk Miisavirliginin gérevleriyle ilgili konulardaki tebligati tebelliig etmek.

1. Hukuk Miisavirinin Atanmasi, Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 6- (1) 1. Hukuk Miigaviri; tiniversitelerin hukuk fakiiltelerinden mezun olmus, 657 Sayih
Devilet Memurlari Kanunu’nun atamaya iliskin maddelerinde dngoriilen sartlari tagiyan ve 10 yil siireyle
avukat olarak ¢alisris olanlar arasindan Biiyiiksehir Belediye Baskan tarafindan atanir.

(2) 1. Hukuk Miisavirinin vazife ve salahiyetleri sunlardir:

a) Hukuk Misavirligini temsil eder.

b) En iist yoneticisi olarak Hukuk Miisavirligini sevk ve idare eder.

¢) Hukuk Miisavirlerinin isbdlimi dagilimim yapar.

d) Misavirlik i¢i ydnerge, talimat vs. yayinlar, Miigavirlifin ¢alisma usul ve esaslarim mevzuat
cercevesinde belirler.

e) Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve difer tim gahsanlarln iglerinde tespit ettigi aksakliklar1 gidermek
i¢in geregini takdir eder.

f) Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglar.

g) Hukuk Miisavirligi'nin en iist ydneticisi olarak 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu geregince
sahip oldugu gorevlen yapar, yetkileri kullanir.

h) Disiplin ve Sicil Amirleri Yonetmelikleri geregince, Hukuk Miisavirlerinin 1. derece, diger
personelin 2. derece sicil ve disiplin amiri olarak sahip oldugu gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

i) Hizmetin iyi iglemesi i¢in gerek gordiigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve sozlii talimatlarla; Hukuk
Miisavirleri, Avukatlar ve diger tiim ¢aliganlan gérevlendirir ve yénlendirir

i) Gegici siire gorevde bulunamayacafi donemlerde, Hukuk Miisavirlerinden birini 1.Hukuk
Miisavirligine vekdlet etmek lizere makam onayina sunar.

k) Bagkan’m yetki devrine istinaden, mahkemelerden verilen nihai kararlarin temyiz edilmesine gerek
olmadifina karar verebilir.

) Mahkemelerden verilen nihai kararlara karsi; itiraz ve tashih-i karar yoluna gidilmesine gerek
olmadifina karar verebilir.

m) Hukuk Miisavirliginin gérev konulanyla ilgili olarak tim kamu hukuku kisileri (yargi ve idari
merciler) ve dzel hukuk kisileri (gergek ve tiizel kigiler) ile yazigma gtrev ve yetkisini kullanir.

n) Hukuki miitalaa dermeyan eder.

0) Bagkan ve/veya Genel Sekreter tarafindan kendisine verilen sair gérevleri yerine getirir.

(3) Kendisine verilen gérev ve yetkilerin yerine getirilmesinden; Genel Sekreter ve Bagkana kargi

sorumludur.

Hukuk Miisavirlerinin Atanma, Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 7- (1) Hukuk Miisavirleri, liniversitelerin hukuk fakiiltelerinden mezun olmus, 657 Saylh
Devlet Memurlan Kanunu'nun atamaya iliskin maddelerinde dngoriilen sartlan tagiyan, en az 5 (Bes) yil
stireyle Bilyiiksehir Belediyesinde avukat olarak ¢aligmus olanlar arasindan, norm kadro ilke ve esaslarma
gire, Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan atanur.

{2) Hukuk Miisavirlerinin vazife ve salahiyetleri sunlardir:

a) Hukuk Miisavirleri, Hukuk Misavirliginin 1.Hukuk Miigavirinden sonra gelen en iist idarecileri
olarak, yénetimde 1. Hukuk Miisavirine yardimc: olurlar.

b) Avukatlann ve diger tiim personelin gérevini takip ve murakabe ederler.

c¢) Avukatlarin hukuki miitalaa ile tiim evrak ve dosyalarma iliskin kurum i¢i ve kurumlar arasi talep
ve yazigmalarini yonlendirirler ve imzalatlar.

d) t.Hukuk Miisavirinin bulunmadigi ve ivedilik arz eden durumlarda, Hukuk Miisavirliginin
gorevlerinin yerine getinilmesinde; 1.Hukuk Misavirinin gérev ve yetkilerini kullanirlar.

e) Gerektiginde evraklann, dava ve icra dosyalarinin Avukatlara havalesini ve devrini yaparlar.

£) Avukatlan ve difer tiim personeli murakabe ederek, karsilagtigi aksaklhiklarm gidertlmesi igin

yonlendirici igleri yapar ve 1.Hukuk Miisavirine bu konuda tekliflerde bulunurlar. =g
g) Miisavirlik biinyesinde gérev yapan biirolarin tiim is ve 1§lemlermm N2 ;,ﬁ'ﬁ ve dogru olarak
yerine getirilmesini gézetirier. " Y

h) Miisavirligin islevierinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedblrlerm allnma31 v bu yOnde
diizenlemelerin yapilmast i¢in 1. Hukuk Misavirine 6nerilerde bulunurlar. y
1) Idari islerle ve personelm ozlik ve diger igleriyle ilgili rutin 1§;ler1 yaparlar
personele bir giine kadar mazeret izni vermeye yetkilidirler. T
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i) Persbnelin yilhk izin kullanig zamanlarini belirlerler.

' k) Odiil, takdirname, yer degistirme gibi onay gereken personel islemleri igin 1. Hukuk Miisavirine
teklifte bulunurlar.

1) Hukuk Miisavirligi'nin, 1.Hukuk Miisavirinden sonra gelen en st yoneticileri olarak 5018 Sayil
Kamu Mali Kontrol Kanunu geregince sahip olduklan gorevleri yapar, yetkileri kullanirlar.

m) Disiplin ve Sicil Amirleri Y6netmelikleri geregince, Hukuk Miisavirligindeki Avukatlar ve diger
personelin 1.derece sicil ve disiplin amiri olarak sahip olduklan vetki ve gorevin gerektirdigi tim ig ve
islemleri yaparlar.

(3)Hukuk Misavirleri, gérev ve yetkilerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; 1.Hukuk Miigavirine
karst sorumludurlar.

Avukatlarin Vazife, Salahivet ve Mesuliyetleri

MADDE 8- (1) Avukatlar, gerek Bagkanlik Makaminin veya yetki devredilen makamin onay: tizerine
ve gerekse, 1.Hukuk Miisavirince uygun goriilmesi halinde Bagkanhk onayi beklemeksizin 1. Hukuk
Miisavirinden ve/veya Hukuk Miisavirlerinden aldiklar: talimatla asagidaki gorevleri yaparlar:

a) 1.Hukuk Misaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan, bitumum davalarda
ve icra takiplerinde; Belediye Baskani'nin Belediyeyi temsilen verdigi vekiletnameye istinaden, Avukathk
Kanunw’nun verdigi gérev ve yetkileri de kullanarak, Belediye hak ve menfaatlerini iddia ve miidafaa ederler,
durugma, kesif, haciz gibi, yargi mercilerindeki igleri ylirtittirler.

b) 1.Hukuk Misaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan hukuki miitalaa
taleplerini inceleyerek, yapacaklari hazirliklan Hukuk Misavirlerine ve/veya istemesi halinde dogrudan
1.Hukuk Miigaviri’ne sunarlar. : :

¢) Kendilerine tevdi edilen iglere miiteallik ihtiyag duyduklari evrak veya izahati; ilgili idari birimden
Hukuk Miisaviri ile koordineli bir sekilde yazili veya dogrudan sozlii olarak, siire vermek suretiyle talep
ederler. Bu evrak veya izahat talepleri acele islerden addedilir.

d) Avukatlar, idari ve hukuki sonuglari itibariyle &zel bir Gnem addedilebilecek nitelikte olan
davalann bilinmesinde yarar gorillen agamalanm ilgili dairesine ve Hukuk Miisavirlerine zamaninda
bildirirler.

e) Avukatlar, 1. Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miusavirleri tarafindan istenildiginde, uhdelerindeki
dosyalar ile ilgili bilgileri zamaninda verirler.

f) 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miusavirleri tarafindan kendilerine verilen Belediye ile ilgili diger
isler1 ifa ederler.

@) Avukatlar, kendilerine tevdi olunan islerin Avukatlik Kanunu ve sair mevzuat muvacehesinde
tetkik edilip neticelendirilmesiyle, dosyalarin muntazam muhafazasiyla ve igin hukuki zeminde
neticelendirilmesiyle miikelleftirler.

(2) Avukatlar, giirev ve yetkilerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; Hukuk Miisavirleri ve 1. Hukuk

- Miisaviri’ne karst sorumludur.

(3) Yargi mercilerinde Belediyeyi temsilen gorev yapan Avukatlar; Avukathk Kanunu’nun tamdig hak
ve yetkilere sahip olarak, avukatiik mesleginin gerektirdigi sekilde gorevierini ifa ederler.

(4) Avukatlarin, Avukatlik gérevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri adli suglarindan dolay1
haklarinda sorusturma, 1136 Sayili Avukathk Kanunu'nun 58 inci maddesi geregince Adalet Bakanlifinin
verecedi izin iizerine Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilir.

Muhakemat Biirosu Sefinin Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 9- (1) 1.Hukuk Miisaviri tarafindan gorevlendirilen Muhakemat Biirosu Sefi, kendisine tevdi
edilen islerin; emrinde galigan personel vasitasiyla planls, programli ve hizmetin gereklerine uygun bir sekilde
yapilmasini ve zamamnda neticelendirilmesini saglar.

(2) Davalarin takip edilmesinde Avukatlara yardimct olur.

(3) Avukatlar tarafindan kendisine verilen isleri, takip memurlarina tevzi ederek neticelerini takip eder.

(4) Acilmus ve agilacak davalarin harg ve diger masraflanin ilgili yerlere yatirilmasini temin eder. Bu
giderlerin temin edilmesi ile ilgili kredi, avans ve diger iglemleri yapar.

(5) Takip memurlariin yapilan islemlere dair yargi ve idari mercilerinden alac%klar1gfgelgglerin ilgili
Avukatlara teslim edilmesini saglar. S G R
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(6) 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan verilen diger vazifelgﬁ

icra eder
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icra Biirosu Sefinin Vazife ve Salahiyetleri S S

MADDE 10- (1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan gérevlendirilen Icra Birosu Sefi, kendisine-tevdi‘tdilen
islerin; emrinde calisan personel vasitasiyla, planl, programli ve hizmetin gerel&‘le;i‘ne'uyggh,i,‘bi};_f’sekilde
yapilmasin ve zamamnda neticelendirilmesini saglar. R
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(2) Alatakli ve borglu icralarin takip edilmesinde Avukatlara yardime olur.
" (3) Avukatlar tarafindan kendisine verilen isleri, takip memurlarina tevzi ederek neticelerini takip eder.
(4) Agilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili harg ve difer masraflarin ilgili yerlere yatimlmasim temin
-eder.
(5) Takip memurlarinin yapilan islemlere dair, yarg:-ve idari mercilerinden alacaklar belgelerin ilgili
Avukatlara teslim edilmesini saglar.
(6) 1.Hukuk Misaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan verilen diger vazifeleri icra eder.

Kalem Biirosu Sefinin Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 11- (1) 1 Hukuk Miisaviri tarafindan gérevlendirilen Kalem Biirosu $efi, kendisine tevdi
edilen iglerin; emrinde galisan personel vasitasiyla, planli, programli ve hizmetin gereklerine uygun bir gekilde
yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

(2) Miisavirlige gelen tebligatlarin tebelliig edilmesini saglayarak, bunlann ilgilisine en kisa siirede
ulasmast i¢in gerekli islemleri yiiriitur.

(3) Hukuk Misavirligine gelen ve Hukuk Miisavirliginden giden yazilann, dosyalarin ve diger
vesikalarin kayit, havale, zimmet ve dosyalama iglemlerini yiiriitiir. Hukuk Miisavirliginde goriilecek iglerin
stki suretle siireye bagh bulundugunu gdz dniine alarak islerin ivedi olarak yapilmasim saglar ve gelen tiim
belgelerin éinceki belgeler ve dosyalarla irtibatint tesis eder.

. (4) 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miigavirleri tarafindan verilen diger vazifeleri icra eder.

Personel ve Muhasebe Biirosu Sefinin Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 12- (1) 1.Hukuk Misaviri tarafindan gorevlendirilen Personel ve Muhasebe Biirosu Sefi,
kendisine tevdi edilen iglerin; emrinde g¢aligan personel vasitasiyla, planli, programli ve hizmetin gereklerine
uygun bir sekilde yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

(2) Miisavirlikte gérevli personelin ise gelis gidislerini kontrol ederek, Hukuk Miisavirlerine bilgi
Verir.

(3) Miisavirlik déhilindeki personelin 6zliik ve sicil islemlerinin diizenli bir sekilde idame ettirilmesini
temin eder. Personel hakkinda; izin, rapor, derece ve kademe ilerlemeleri ile miikafat ve d151p1m islemlerine
iliskin belgeleri kapsayan birer gélge dosya tanzim edilerek muhafazasini saglar.

(5} 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirleri tarafindan verilen diger vazifeleri icra eder.

Ayniyat Mutemetligi ve Arsiv Biirosu Sefinin Vazife ve Salahiyetleri

MADDE 13- (1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan gérevlendirilen Ayniyat Mutemethgl ve Arsiv Biirosu
Sefi, kendisine tevdi edilen islerin; emrinde galisan personel vasitasiyla, planli, programh ve hizmetin
gercklerine uygun bir sekilde yapiimasmi ve zamaninda neticelendirilmesini saglar.

(2) 1lgili mevzuat gercevesinde; Miisavirligin ihtiyaglarimin temini ve ayniyat isleri ile ilgili vazifeleri

. icra eder. Malzemelerin bakim ve muhafazasi igin gerekli isleri yilriitiir.
_ (3) Arsiv hizmetleri ile ilgili mevzuatin belirledigi esaslar dogrultusunda, Miisavirligin argw islerivle

ilgili vazifelen icra eder.

() 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisawrlen tarafindan verilen diger vazifeleri icra eder.

Biiro Seflerinin Sorumlulugon

MADDE 14- (1) Biiro Sefleri, girev ve yetkilerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; Hukuk
Miisavirleri ve 1.Hukuk Miisaviri'ne kargl sorumludurlar.

(2) Biiro ¢aliganlari, Biiro Sefinin ve Hukuk Miisavirlerinin emri ve denetimi altinda olup, g6revlerinin
zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan bunlara karsi sorumluduriar.

UCUNCU BOLUM,
Hukuk Miisavirligi'nin Isleyisine Iliskin Esaslar

Evrakla Tlgili Esaslar

MADDE 15- (1) Hukuk Miisavirligine gelen evrak, Kalem Birosu $efi VYA, 2OnaMY erecegi personel
tarafindan tebelliig edildikten sonra tasnif edilerek 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk” Mugavrrlerme sunulur.
1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Misavirlerince avukata veya ilgili biirosuna havale edllen evrak ilgili
defterlere ve/veya bilgisayara kaydedildikten sonra ilgilisinin zimmet deﬂ:ef]ermc yazﬂmak sure‘nyle tevdi
edilir.

(2) Dava ve icra takipleri, ait olduklari defterlere veya bilgisayara sira num%aam}_[@!%ayd§unur dosya
numaralart vtl itibariyle gosterilir. _




7 (3) 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri, bir dosyada birden fazla avukati gorevlendirmeye, bir
dosya¥1 veya evraki ilk verilen avukattan alarak diferine vermeye veya bizzat kendi lizerlerine almaya
yetkilidir.

Davalar ve Icra Takipleriyle ilgili Esaslar

MADDE 16- (1) Hukuk Miigavirligi tarafindan bir dava veya icra takibinin ikamesi, Bagkanin veya
yetki verdigi yoneticinin oluru ile yapilir. Dava agilmasina iliskin olurda, talep ve yapilacak hukuki islem agik
olarak belirtilir. Ivedi hallerde, “olur” beklenmeksizin 1.Hukuk Miisaviri’nin karari ile re’sen dava agilabilir,
icra takibi yapilabilir.

' (2) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan gerekli goriilen hallerde ilgili
birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun genisletilmesi veya tliriiniin degistirilmesi miimkindiir.

(3) Bir davamin agilmasmin veya icra takibinin yapilmasmin veyahut agilan dava ve icra takibinin
devammnin faydasiz goriilmesi halinde; keyfiyet, gerekgesiyle birlikte ilgili birime bildirilerek, yapilacak
isleme esas olmak iizere “olur” génderilmesi istenilir ve gelen “olur” dogrultusunda islem yapilir.

(4) Belediye lehine ilamlarin icra takibine konulmast ve Belediye aleyhine agilmes bulunan dava ve
icra is ve iglemlerinin takibi; gerekli goriildigiinde ilgili birimler nezdinde yapilacak yazismalar neticesi
toplanacak bilgi ve belgeler 1513inda, ayrica bir olura gerek olmaksizin Hukuk Miigavirligince ytriitilir.

(5) Dava veya icra takiplerinde emniyet ve zabita aragtirmalart neticesinde davali veya borglu tarafin
adresinin tespit edilemedigi hallerde; bunlann tebligata elverigli adreslerinin tespit edildiginde dava agilmak
veya icra takibi yapilmak {izere davanin veya icramn takibinin miiracaata birakilmasinin uygun oldugu ilgili
birimine bildirilerek bu konuda “olur” talep edilir.

{6) Aciz vesikasma baglanan takiplerde, alinan bu vesikalar, takibin yapilmasimt istemis olan ilgili
birime tevdi olunur.

(7) Konusu miinhasiran para alacag1 olan dava veya icra takiplerinde; dava veya takibin baglatilip
neticelendirilmesine kadar yapilacak masraf da dikkate alinarak Belediye Meclisince her yil Biitge
Kararnamesiyle belirlenen miktara kadar olan para alacagina iligkin dava veya takiplere devam edilmez.
Ancak bu kabil alacaklar, gerek gériilen hallerde 1.Hukuk Miigaviri veya Hukuk Miisavirlerinin sifahi izniyle
veyahut talimatiyla takip olunabilir.

(8) Yarg: organlarindan Beledive aleyhine verilen nihai Kararlarin temyiz edilmesinde hukuki bir
fayda miilahaza edilmiyorsa, ilgili avukatm bu husustaki teklifi, Hukuk Miigavirinin uygun gériisiinden sonra
1.Hukuk Miigaviti’nin onayina sunulur. 1.Hukuk Miisaviri, bu suretle kendisine sunulmasi veya re’sen
kendisinin uygun gormesi halinde; Belediye Baskanmin verdigi yetkiye dayali olarak temyiz yoluna
miiracaattan sarfinazar edilmesine karar verebilir.

(9)Yarg: organlarinin Belediye aleyhine verdigi nihai kararlara kars: itiraz ve tashih-i karar yoluna
basvurulmasinda fayda miilahaza edilmiyorsa 1 Hukuk Miisaviri; bu durumun ilgili avukat ve/veya Hukuk
Milsavirleri tarafindan kendisine sunulmasi halinde veya re’sen, itiraz ve tashihi karar yoluna gidilmesine
gerek olmadigina karar verebilir.

Hukuki Miitalaa Ile Iigili Esaslar -

MADDE 16- (1) Belediye birimleri hukuki miitalaa talebinde bulunabilitler.

(2) Hukuk Miisavirliginden hukuki miitalaa, Belediye Bagkani veya yetki devrettigi yonetlcllenn oluru
ile talep olunabilir.

(3) Miitalaa taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki olarak tereddiide diigiilen
husus agik ve anlagilir bir sekilde izah edilir, meseleye iligkin evrak mitalaa talep yazisina eklenir ve goriig
isteyen daire kendi goriigiinii de agiklar.

(4) Bagkanlik Makam gerek gordiigii hususlarda sifai olarak miitalaa isteyebilir.

(5} Bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gorevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli olan veya
yapmasi gereken ¢alismayla bilmesi miimkiin bulunan husustar ile mevzuatin agik oldugu durumlarda miitalaa
talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta sarih olmayan hususlarda veya mevzuatta farkli hiikiimlerin
bulunmas nedeniyle miisahhas olaya hangi hitkmiin tatbik edilecedi hususunda tereddiit hasil olmas: halinde
miitalaa talebinde bulunulabilir.

(6) 1.Hukuk Miisaviri, miitalaa dermeyaminda bizzat kendisi bulunabllecegl gibi,
kendi nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaayr hazirlamak iizere bir o
Miisaviri veya Avukati gérevlendirebilir. =

(7) Hukuki gérisler istigari nitelikte olup uygulayict birimi baglayics mteﬁkﬁt&deﬁ% Gl :

(8) Miitalaa talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda ‘daha dnceden mutala . almmls
olmast halinde; tekrar mitalaa istemeyi hakh kilacak bir sebep olmadikga, ayni konuda mutalaa 1ste1plemez

Diger Esaslar

MADDE 17- (1) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Misavirleri veya gorevli Avukatlar 11 1 birimden gerekli

-5 .




bilgi ve belgeleri sifai olarak dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler Hukuk Migavirligince talep
“olunan hususlar: geciktirmeksizin yerine getirmekle yiikimlidiirler.

(2) Mitsavirlikte gorevli personel, | Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirlerinin bilgisi ve talimat:
olmadan dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir bagkasina bilgi ve belge veremez.

(3) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar i¢in hazirlanacak devir listesi devreden ve
devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirince
onaylanir. Minferit devirler ise, 1.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan dosya iizerinden
vapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat, devir alan avukata, siireye baglanmig islerin neler
oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

(4) Kendilerine tevdi edilen davalarin yiiriitilmesi ve icra takipleri esnasinda yaptiklan masraflar ve
yol giderleri beyanlarina gére Avukatlara ddenir.

(5) 1.Hukuk Misaviri ve/veya Hukuk Miisavitleri, isin zimmetli oldugu avukat digindaki diger
avukatlari da ayni is i¢in sozlii olarak géreviendirebilecegi gibi; heniiz zimmeti yapilmamis olan veya zimmete
konu edilemeyecek nitelikte bulunan diger igler i¢in de her bir avukati gérevlendirilebilir.

(6) Biiyliksehir Belediyesinin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel-miistakbel
davalar bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel hukuk kisilerinden her tiirlii
miitalaa ve rapor alinabilir.

. Avukathk Vekalet Ucreti

MADDE 18- (1) Dava ve icra takipleri nedeniyle 1136 sayili Avukathk Kanunu'na gore hitkmolunan
ve karg1 taraftan tahsil edilen vekalet ticretleri, 1136 sayili Avukathik Kanunu’nun 4667 sayili Kanunla degisik
164. maddesi ile 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 82. maddesi geregince 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk
Miigavirleri ile Miisavirlikte fiilen gérev yapan avukatlar ve memurlar arasinda dagitihir.

(2) Tahsil edilen vekilet Ucretinin % 85'1; 1.Hukuk Misaviri, Hukuk Miisavirleri ile Avukatlar
arasinda, bakiye %151 ise; 1.Hukuk Miisavirinin takdir ve tayin edecegi oranlar dahilinde diger memurlar
arasinda tevzi edilir.

(3) Avukatlar ve memurlar, Miisavirlikteki gorevlerine bagladikiari tarihten itibaren 3 ay sonra vekalet
ticreti tevziine dahil olurlar.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiirtirliik
MADDE 19- isbu Yénetmelik, Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nce kabuliinden sonra yerel bir gazetede
ilan ile yiirtirliige girer. Bu ySnetmeligin yiiriirliige girmesi ile daha onceki yonetmelik yirtirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 20- Bu ydnetmelik hiikiimleri, Biiyliksehir Belediye Bagkan ve 1.Hukuk Miigaviri tarafindan

yurtitiliir.




