KORUMA UYGULAMA VE DENETİM MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Bakım Onarım İzni
	1- Tescillli olduğuna dair kurul kararı ve grup kararı
2- Tapu Fotokopisi

3- Bina Onarım Öncesi Fotoğrafları

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Mal Sahibi)

5- Bakım Onarım Dilekçesi
	15 gün

	2
	Onarım Uygunluk Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Bina Onarım Sonrası Fotoğrafları
	15 gün 

	3
	İskan Görüşü
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Kurul Onaylı Restorasyon Projesi

3- Kurul Kararı

4- Mal Sahibinin Tapu Fotokopisi

5- Teknik Uygulama Sorumlusunun Teknik Raporu

6- Mal Sahibinin Nüfus Cüzdan Fotokopisi

7- Teknik Uygulama Sorumlusunun Oda Sicil Belgesi

8- Bina Restorasyon Edilmiş Hali Fotoğrafları
	15 gün

	4
	Laboratuar Malzeme Analiz Raporu (KUDEB tarafından Malzeme Alınacak olanlar için)
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yapının plan krokisi, rölövesi, kesit çizimleri, hazırlanan veya hazırlanmakta olan restitüsyon, restorasyon projeleri 

3- Malzeme alınacak Yerin varsa Eski Fotoğrafları

4- İstenildiği takdirde Fiziko Mekanik deneyler için alınacak örnekler 5*5 ebadında küp şeklinde ve her muadil örnek için en az üç adet olmalıdır. Ya da alınacak örneklerin her birinden kesilerek 3’er adet 5*5 düzgün küp çıkacak şekilde büyük kütleler halinde olmalıdır.

a. Taşların hangi ocaktan çıkarıldığı (Bölge ve Ocak ismi) belirtilmelidir. 

b. Taşların çıkarılma yöntemi belirtilmelidir.

c. Taşların hangi derinlikten çıkarıldıkları belirtilmelidir.

d. Tabakalanma doğrultuları ve anizotropik özellikler teslim edilen her bir numunede iki paralel doğruyla açıkça gösterilmelidir.

e. Deney numunelerinin düzgün yüzeyli olarak (50 ± 5) mm küp formunda (her bir örnek için 18 adet) gönderilmesi gerekmektedir. 

f. Analizleri yapılmak üzere gönderilmiş olan numunelerin yapıdaki kullanım işlevlerinin belirtilmesi gereklidir (taşıyıcı eleman, kaplama elemanı veya döşeme elemanı olarak kullanımı vb).

Gönderilen örneklerin yapıda kullanımının uygunluğu için tarafımıza yapının orijinal kayacı hakkında bilgi, örnek ve fotoğraflarının iletilmesi gerekmektedir.  
	45 gün

	5
	Laboratuar Malzeme Analiz Raporu (KUDEB’e gönderilen Malzemeler için)
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yapının plan krokisi, rölövesi, kesit çizimleri, hazırlanan veya hazırlanmakta olan restitüsyon, restorasyon projeleri 

3- Malzeme alınacak Yerin varsa Eski Fotoğrafları

4- Raporlandırılması istenilen yapı/eser hakkında bilgi (tarihçesi, yapım dönemi, üslubu, mimarı, mimari detay bilgileri, yapı malzemesi, gördüğü onarımlar vb).
5- Yapının/eserin fotoğrafları ( Dışarısından ve içerisinden genel fotoğraflar ile detay fotoğrafları).

6- Yapıdan analizlerinin yapılması için alınan malzeme örneklerinin alındıkları yerleri gösteren genel ve detay fotoğrafları.
7- Alınan örneklerin niteliklerinin üzerilerine yazılması (harç, örgü harcı, kaba sıva, ince sıva, taş, boya, ahşap vb.) ve ne amaçla alındıklarının belirtilmesi (dönem analizi, karşılaştırmalı analiz, terkib analizi vb) gerekmektedir.
8- Yapı ile ilgili alınan Kurul kararlarının örnekleri.
9- Alınan örneklerin analiz için yeterli miktarda ve nitelikte olmaları gereklidir. Bunun için; Alınan örnekler bütün ve sağlam olmalıdır (10 x 5 cm ebatlı bir hacimde olmaları gerekmektedir – Yaklaşık olarak bir yumruk büyüklüğünde). Alınmış olan örneklerin tek tek poşetlere konarak ağızları kapatılmalı ve üzerlerine örnek numaraları ve nitelikleri yazılmalıdır.

10- Alınan benzer örneklerden (harç, sıva, taş, ahşap, boya vb.) yapının farklı noktalarından en az 3’er adet alınması ve alınan örneklerin yapıdaki farklı dönem uygulamalarına bağlı olarak bulunması muhtemel değişik yapı malzemelerini gözeterek alınması gereklidir.
11- Yapılacak analizler neticesinde hazırlanacak olan konservasyon ve restorasyon raporunda özellikle incelenerek değerlendirilmesi istenilen noktalar yapılacak başvuruda açıkça belirtilmelidir( Kimyasal analizler, SEM–EDX, XRD, HPLC, Fiziko Mekanik deneyler vb.).
12- İstenildiği takdirde Fiziko Mekanik deneyler için alınacak örnekler 5*5 ebadında küp şeklinde ve her muadil örnek için en az üç adet olmalıdır. Ya da alınacak örneklerin her birinden kesilerek 3’er adet 5*5 düzgün küp çıkacak şekilde büyük kütleler halinde olmalıdır.

a. Taşların hangi ocaktan çıkarıldığı (Bölge ve Ocak ismi) belirtilmelidir. 

b. Taşların çıkarılma yöntemi belirtilmelidir.

c. Taşların hangi derinlikten çıkarıldıkları belirtilmelidir.

d. Tabakalanma doğrultuları ve anizotropik özellikler teslim edilen her bir

numunede iki paralel doğruyla açıkça gösterilmelidir.

e. Deney numunelerinin düzgün yüzeyli olarak (50 ± 5) mm küp formunda (her bir örnek için 18 adet) gönderilmesi gerekmektedir. 

f. Analizleri yapılmak üzere gönderilmiş olan numunelerin yapıdaki kullanım işlevlerinin belirtilmesi gereklidir (taşıyıcı eleman, kaplama elemanı veya döşeme elemanı olarak kullanımı vb).

Gönderilen örneklerin yapıda kullanımının uygunluğu için tarafımıza yapının orijinal kayacı hakkında bilgi, örnek ve fotoğraflarının iletilmesi gerekmektedir.  


	45 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Koruma Uygulama ve Denetim Müdürlüğü
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